Die Erweiterte Vollversammlung der Arztekammer fiir Wien hat in ihrer Sitzung
vom 16. Juni 2015 eine Haushaltsordnung des Wohlfahrtsfonds der Arztekam-
mer fiir Wien (HO-WFF 2015) beschlossen:

I. ALLGEMEINES

§ 1 Geltungsbereich

Die nachfolgenden Bestimmungen gelten f ir den Wohlfahrtsfonds der Arztekammer fir
Wien.

§ 2 Grundsitze der Buchfiihrung
Der Haushalt ist nach den Grundsatzen der doppelten Buchfiihrung zu fuhren.
§ 3 Haushaltsrechnung
Die Haushaltsrechnung umfasst den Jahresvoranschlag und den Rechnungsabschluss (Bi-

lanz, Gewinn- & Verlustrechnung).

II. JAHRESVORANSCHLAG
§ 4 Zeitraum des Jahresvoranschlages

(1) Das Rechnungsjahr ist das Kalenderjahr.

(2) Es gelten die Bestimmungen des § 90 ArzteG 1998 in der jeweils geltenden Fassung
sinngemalf.

§ 5 Inhalt des Voranschlages

(1) Zu veranschlagen sind die voraussichtlichen Einnahmen und Ausgaben/die voraussichtli-
chen Ertrage und Aufwendungen des kommenden Rechnungsjahres.

(2) Auf die Veranschlagung von Einnahmen/Ertragen und Ausgaben/Aufwendungen einer
durchlaufenden Gebarung kann verzichtet werden.



§ 6 Nachtragsvoranschlag

Ein Nachtragsvoranschlag ist zu erstellen, wenn die Entwicklung der Einnahmen und Ausga-
ben/Ertrage und Aufwendungen in ihrer Gesamtheit den Schluss zuladsst, dass die Gebarung
mit einem erheblichen Fehlbetrag abschlieRen wird, der nicht aus der Auflésung von ent-
sprechenden zweckgebundenen Riicklagen gedeckt werden kann.

§ 7 AuBer- und iiberplanmaBige Ausgaben/Aufwendungen

Im Voranschlag nicht vorgesehene Ausgaben/Aufwendungen kénnen vom Verwaltungsaus-
schuss genehmigt werden, wenn die Mehrausgaben/Mehraufwendungen aus entsprechen-
den zweckgebundenen Riicklagen oder durch Unterschreitung bei Budgetansatzen in einem
anderen Ausgabenbereich gedeckt werden kénnen.

§ 8 Gliederung des Voranschlages

(1) Der Voranschlag gliedert sich in Gruppen und Abschnitte, die mit fortlaufenden Ziffern
bezeichnet werden.

(2) Der Voranschlag hat eine Gesamtibersicht der Einnahmen und Ausgaben/Ertrage und
Aufwendungen, getrennt nach Gruppen, zu beinhalten.

§ 9 Grundsatz der Bruttoveranschlagung

(1) Einnahmen und Ausgaben/Ertrage und Aufwendungen sind getrennt in voller Héhe zu
veranschlagen.

(2) Gegenrechnungen sind zuldssig, wenn es sich um Rickersétze von Einnahmen und
Ausgaben/Ertragen und Aufwendungen handelt.

§ 10 Ermittlung der Voranschlagsbetrige
(1) Die Voranschlagsbetrage sind moglichst wirklichkeitsnahe zu errechnen bzw. zu schat-
zen.
(2) Die Voranschlagsbetrage sind auf EUR 100,00 auf- oder abzurunden.

§ 11 Grundsatz des Haushaltsausgleiches

Der Voranschlag ist unter Beriicksichtigung der Auflosung allfalliger Rucklagen ausgeglichen
zu erstellen.



§ 12 Gesamtdeckung

Alle Einnahmen/Ertrage laut Voranschlag dienen zur Deckung der gesamten Ausga-
ben/Aufwendungen (Gesamtdeckungsprinzip), soweit nicht besondere Zweckwidmungen fur
einzelne Einnahmen bestehen.

lIl. VERMOGENSVERWALTUNG
§ 13 Wirtschaftliche Haushaltsfiihrung

Die im Voranschlag vorgesehenen Ausgaben/Aufwendungen im Zusammenhang mit der
Verwaltung des Wohlfahrtsfonds dirfen nur insoweit in Anspruch genommen werden, als es
zur wirtschaftlichen und sparsamen Fluhrung bzw. zur Erfillung der gesetzlichen Aufgaben
erforderlich ist.

§ 14 Anordnungsbefugnis

(1) Im Rahmen des von der Erweiterten Vollversammlung beschlossenen Voranschlags trifft
der Verwaltungsausschuss im Einvernehmen mit dem Président die Anordnung Uber die
konkrete Mittelverwendung, sofern die Summe nicht 40.000,- Euro (excl. USt) Ubersteigt.
Der Finanzreferent hat Entscheidungen des Verwaltungsausschusses im Rahmen des
Budgetvollzugs mitzuzeichnen.

(2) Hierbei kann der Verwaltungsausschuss unter Mitzeichnung des Finanzreferenten einem
oder mehreren Mitarbeitern des Kammeramts ein Finanzpouvoir im Rahmen des Bud-
getvollzugs bis zu einer Héhe von EUR 10.000,- (excl. USt.) schriftlich einrdumen.

(3) Ubersteigt eine einzelne Summe im Rahmen des Budgetvollzugs die Summe geméaR
Abs. 1 ist die Angelegenheit dem Verwaltungsausschuss zur Beschlussfassung vorzule-
gen

(4) Der Verwaltungsausschuss hat auch festzulegen, wie und in welcher Form Auftrags-
vergaben durchzufihren sind.

§ 15 Haushaltsiiberwachung

(1) Zur Uberwachung der Einhaltung der veranschlagten Ausgaben/Aufwendungen hat die
fur das Rechnungswesen zustindige Organisationseinheit des Kammeramtes Haus-
haltsiiberwachungslisten (Soll-Ist-Vergleiche) halbjahrlich zu erstellen. Abweichungen
sind dem Prasidenten, dem Vorsitzenden des Verwaltungsausschusses, dem Finanzre-
ferenten und dem Kammeramtsdirektor unverziglich zu melden und in der néachstfolgen-
den Sitzung des Verwaltungsausschusses zu berichten.

(2) Die Uberwachung der veranschlagten Einnahmen/Ertrdge sowie der Ausgaben erfolgt
laufend.

(3) Der Verwaltungsausschuss hat festzulegen, unter welchen Bedingungen auf die exeku-
tive Geltendmachung von Auf3enstanden verzichtet werden kann.



§ 16 Vorschriften fiir die Durchfiihrung von Zahlungen (Zahlungsvollzug) und die Fiih-
rung der Biicher

Die ndheren Bestimmungen Uber die Durchfilhrung von Zahlungen und die Flhrung der Bi-
cher ergehen, soweit es die Mitarbeiter des Kammeramtes betrifft, in Form von dienstrechtli-
chen Vorgaben, soweit es Funktionare betrifft, durch Beschluss des Verwaltungsausschus-
ses.

§ 17 Aufgaben des Finanzreferenten

(1) Der Finanzreferent hat vor seiner Mitzeichnung gemafR § 83 ArzteG 1998 zu prifen, ob

1. den beabsichtigten Zahlungen des Wohlfahrtsfonds ein ordnungsgemafier Be-
schluss zu Grunde liegt und
2. die Bestimmungen des § 14 eingehalten wurden.

(2) Verweigert der Finanzreferent die Mitzeichnung, so hat er unter Bekanntgabe der Griin-
de schriftlich den Prasidenten und den Vorsitzenden des Verwaltungsausschusses dar-
Uber zu informieren. Verweigert der Finanzreferent auch nach Ricksprache mit dem
Prasidenten und dem Vorsitzenden des Verwaltungsausschusses die Mitzeichnung, ist
der Verwaltungsausschuss in seiner nachstfolgenden Sitzung darlber zu informieren.

(3) Dem Finanzreferenten obliegt ferner unter Heranziehung des Kammeramtes

a) die Kontrolle der Gebarung und der Rechnungsfuhrung,
b) die Vorlage eines Jahresvoranschlages und eines Rechnungsabschlusses an die zu-
stéandigen Organe.

§ 18 Aufgaben der Finanzabteilung
Zu den Aufgaben der Finanzabteilung gehéren insbesondere:

a) die Durchflihrung der erforderlichen Buchungen;

b) alles zu unternehmen, die angewiesenen Einnahmen und Ausgaben, die bewirkten Leis-
tungen und die noch offenstehenden Forderungen und Verbindlichkeiten in sachlicher
Ordnung termingerecht aufzuzeigen;

c) die Verwahrung der Belege und Blicher, soferne diese nicht von einem Dritten verwaltet
werden (§ 113 ArzteG in der jeweils geltenden Fassung);

d) die Erstellung der Voranschlagsunterlagen;

e) die Erstellung der Rechnungsabschlussunterlagen.

§ 19 Voliziehung der Ein- und Auszahlungen

(1) Ein- und Auszahlungen sind soweit als méglich Uber den bargeldlosen Zahlungsverkehr
zu vollziehen.

(2) Die Kassaauszahlungen durfen nur auf Grund von ordnungsméfigen Auszahlungsan-
ordnungen geleistet werden. Diese Anordnungen kénnen wenn unvermeidbar auch nach-
traglich eingeholt werden. Bankiberweisungen dirfen nur auf Grund von Rechnungen
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oder anderen geeigneten Unterlagen, die den ordnungsgeméafen Prifungs- und Anwei-
sungsvermerk aufweisen, durchgefiihrt werden. Auf den Kassaauszahlungs- und Bank-
Uberweisungsunterlagen muss ein Zahlungsvermerk oder ein anderer Hinweis aufschei-
nen, der eine Doppelzahlung oder eine rechtsgrundlose Zahlung ausschlief3t.

§ 20 Kontofiihrung

(1) Die Buchungen sind mit einem zweckmaRigen EDV-Programm durchzufthren.

(2) Jede Buchung hat eine Belegnummer (bei Sammelbuchungen nur eine Belegnummer),
den Tag der Ein- oder Auszahlung (Buchungsdatum), die Bezeichnung des oder der
Einzahlungspflichtigen oder Empfangsberechtigten, den Zahlungsgrund und den Betrag
aufzuweisen, es sei denn, dies geht aus der Bezeichnung des Kontos hervor.

(3) Bei Buchung der durch die EDV-Anlage erstellten Belege entfallt die Anflhrung des
oder der Einzahlungspflichtigen oder Empfangsberechtigten, doch sind dafiir andere
sachliche Hinweise aufzunehmen.

(4) Die Buchungen haben in zeitlicher Reihenfolge zu erfolgen, doch kénnen wegen der
besseren Zeitauslastung z.B. Banken, Kassen, in der Serie — beschrankt auf einen Mo-
nat — durchgebucht werden.

(5) Es ist darauf zu achten, dass keine Buchungsriickstande gréfieren Zeitausmalles ent-
stehen. Bei der laufenden Buchhaltung dirfen die Buchungsriickstdnde drei Monate
nicht Gbersteigen.

(6) Samtlichen Buchungen haben ordnungsgeméfe Belege zu Grunde zu liegen.

§ 21 Verwahrung der Biicher und Rechnungsbelege
Die Buicher und Konten, Belege und Kontoausziige sind 7 Jahre aufzubewahren, sofern nicht

gesetzlich eine langere Frist vorgesehen ist. Die genannten Fristen laufen vom Tage der
Annahme des Rechnungsabschlusses durch die Erweiterte Vollversammlung.

§ 22 Vermdgensveranlagung

Hinsichtlich der Veranlagung des Vermégens des Wohlfahrtsfonds gelten die einschlagigen
Bestimmungen der Satzung des Wohlfahrtsfonds.

V. RECHNUNGSABSCHLUSS

§ 23 Rechnungsabschluss — Biicher und Konten

Nach Fertigstellung des Rechnungsabschlusses sind Eintragungen bzw. Buchungen in die
Biicher und Konten des abgeschlossenen Rechnungsjahres, die eine Anderung des Rech-
nungsabschlusses bedeuten, unzulassig. Notwendige Berichtigungen sind in den Buchern
des nachsten Rechnungsjahres vorzunehmen.



§ 24 Erstellung der Rechnungsabschliisse

Es gelten die Bestimmungen des § 90 ArzteG in der jeweils geltenden Fassung sinngemaf.

(1)
(2)

§ 25 Gliederung eines Rechnungsabschlusses

Ein Rechnungsabschluss setzt sich zusammen aus:

a) der Eréffnungsbilanz

b) der Schlussbilanz

c) der Gewinn- und Verlustrechnung

d) den Teilbilanzen fiir Umlagen- und kapitalgedecktes Verfahren
e) die zur Erlauterung notwendigen Beilagen

Uber die Gebarung der vom Verwaltungsausschuss allenfalls verwalteten Sonderverms-
gen, Stiftungen und Wirtschaftsbetriebe sind — soweit dies zweckmaRig ist - eigene
Rechnungsabschlisse zu verfassen.

§ 26 Erweiterte Vollversammliung

Die Erweiterte Vollversammlung hat den ihr vom Verwaltungsausschuss im Rahmen
eines Empfehlungsbeschlusses vorgelegten Rechnungsabschluss zu beschlieRen.
Jeder Kammerrat kann darliber hinaus in der Erweiterten Vollversammlung detailliertere
Auskinfte zur Héhe und Inhalt von Ausgabenpositionen vom Vorsitzenden des Verwal-
tungsausschusses verlangen. Das Auskunftsverlangen ist tunlichst schriftlich vor der
Erweiterten Vollversammlung zu stellen und in angemessener Frist schriftlich oder
mindlich in der Erweiterten Vollversammlung zu beantworten. Die Auskunft ist vom Pra-
sidenten abzulehnen, falls dies gesetzlich, insbesondere aus Grinden des Datenschut-
zes, unzulassig ist.

§ 27 Uberpriifung des Rechnungsabschlusses

Der Rechnungsabschluss ist jedenfalls durch ein externes Kontrollorgan (z.B. Wirtschafts-
treuhénder) vor Beschlussfassung desselben durch die Vollversammlung zu Gberprifen. Der
Bestatigungsvermerk des externen Kontrollorganes ist allen Mitgliedern vor der Vollver-
sammlung zur Verfugung zu stellen.

§ 28 Uberpriifungsausschuss

(1) Die Geschaéftsfihrung des Wohlfahrtsfonds ist von einem Uberprifungsausschuss min-

destens einmal jahrlich zu prifen.

(2) Die Bestimmungen des § 114 ArzteG in der jeweils geltenden Fassung sind sinngeman

anzuwenden.



V. INKRAFTTRETEN

§ 29 Inkrafttreten

Diese Haushaltsordnung tritt mit 1. Juli 2015 in Kraft.

MR Dr. Pet anler, MSc

Fina ferént

niv.Prof. Dr. Thomas Szekeres

Prasident



