Die Vollversammlung der Arztekammer fiir Wien hat in ihrer Sitzung
vom 15. Juni 2021 eine Haushaltsordnung (HO) fiir die Arztekammer
fiir Wien beschlossen.

L. ALLGEMEINES

§ 1 Geltungsbereich

Die nachfolgenden Bestimmungen gelten:

a) fur die Kammerverwaltung
b) fiir die Kurien der angestellten und der niedergelassenen Arzte
c) fur alle von der Kammer gefuhrten Betriebe gewerblicher Art

§ 2 Grundsitze der Buchfiihrung
Der Haushalt ist nach den Grundsétzen der doppelten Buchfiihrung zu fuhren.
§ 3 Haushaltsrechnung

Die Haushaltsrechnung umfasst den Jahresvoranschlag und den Rechnungsabschluss (Bi-
lanz, Gewinn- & Verlustrechnung).

. JAHRESVORANSCHLAG

§ 4 Zeitraum des Jahresvoranschlages

(1) Das Rechnungsjahr ist das Kalenderjahr.

(2) Es gelten die Bestimmungen des § 90 ArzteG idgF.

§ 5 Inhalt des Voranschlages

(1) Zu veranschlagen sind die voraussichtlichen Einnahmen und Ausgaben/die voraussichtli-
chen Ertrage und Aufwendungen des kommenden Rechnungsjahres.

(2) Auf die Veranschlagung von Einnahmen/Ertragen und Ausgaben/Aufwendungen einer
durchlaufenden Gebarung kann verzichtet werden.



§ 6 Nachtragsvoranschlag

Ein Nachtragsvoranschlag ist zu erstellen, wenn die Entwicklung der Einnahmen und Ausga-
ben/Ertrage und Aufwendungen in ihrer Gesamtheit den Schluss zulésst, dass die Gebarung
mit einem erheblichen Fehlbetrag abschlieRen wird, der nicht aus der Auflésung von entspre-
chenden zweckgebundenen Ricklagen gedeckt werden kann.

§ 7 auBer- und iiberplanméBige Ausgaben/Aufwendungen

Im Voranschlag nicht vorgesehene Ausgaben/Aufwendungen kénnen je nach Zustandigkeit
vom Kammervorstand, der Kurienversammiung, in Personalangelegenheiten vom Prasidium
genehmigt werden, wenn die Mehrausgaben/Mehraufwendungen aus entsprechenden zweck-
gebundenen Ricklagen oder durch Unterschreitung bei Budgetansétzen in einem anderen
Ausgabenbereich gedeckt werden kénnen.

§ 8 Gliederung des Voranschlages

(1) Der Voranschlag gliedert sich in Gruppen und Abschnitte, die mit fortlaufenden Ziffern be-
zeichnet werden.

(2) Der Voranschlag hat eine Gesamtibersicht der Einnahmen und Ausgaben/Ertrage und
Aufwendungen, getrennt nach Gruppen, zu beinhalten.

§ 9 Grundsatz der Bruttoveranschlagung

(1) Einnahmen und Ausgaben/Ertrage und Aufwendungen sind getrennt in voller Hoéhe zu ver-
anschlagen.

(2) Gegenrechnungen sind zuldssig, wenn es sich um Ruckersatze von Einnahmen und Aus-
gaben/Ertragen und Aufwendungen handeit.

§ 10 Ermittlung der Voranschlagsbetrage

(1) Die Voranschlagsbetrage sind méglichst wirklichkeitsnahe zu errechnen bzw. zu schéatzen.
(2) Die Voranschlagsbetrage sind auf EUR 100,00 auf- oder abzurunden.

§ 11 Grundsatz des Haushaltsausgleiches

Der Voranschlag ist unter Beriicksichtigung der Auflésung allfalliger Rucklagen ausgeglichen
zu erstellen.

§ 12 Gesamtdeckung

Alle Einnahmen/Ertrage laut Voranschlag dienen zur Deckung der gesamten Ausgaben/Auf-
wendungen (Gesamtdeckungsprinzip), soweit nicht besondere Zweckwidmungen fur einzelne
Einnahmen bestehen.



l1l. VERMOGENSVERWALTUNG

§ 13 Wirtschaftliche Haushaltsfiihrung

Die im Voranschlag vorgesehenen Ausgaben/Aufwendungen darfen nur insoweit in Anspruch
genommen werden, als es zur wirtschaftlichen und sparsamen Fuhrung der Kammerverwal-
tung/der Kurien der angestellten und der niedergelassenen Arzte bzw. zur Erfillung der ge-
setzlichen Aufgaben erforderlich ist.

§ 14 Anordnungsbefugnis

(1) Im Rahmen des von der Vollversammliung beschlossenen Voranschlags trifft der Préasi-
dent/die Prasidentin die Anordnung (iber die konkrete Mittelverwendung, sofern die
Summe nicht EUR 50.000,- (exkl. USt) Ubersteigt. Der Kammervorstand kann bei bestimm-
ten Projekten, Kampagnen oder sonstigen Manahmen durch Beschluss von Finanzrah-
men die Mittelverwendung von Uber EUR 50.000,- (exkl. USt.) dem Prasidenten/der Préasi-
dentin unter Mitzeichnung des Finanzreferenten/der Finanzreferentin oder den Kurien
iibertragen. In Personalangelegenheiten wird die Anordnung ausnahmslos vom Prasidium
getroffen. Der Finanzreferent/die Finanzreferentin hat Entscheidungen des zustédndigen
Organs im Rahmen des Budgetvollzugs mitzuzeichnen.

(2) Der Prasident/die Prasidentin kann unter Mitzeichnung des Finanzreferenten/der Finanz-
referentin einem oder mehreren Mitarbeitern/Mitarbeiterinnen des Kammeramts ein Fi-
nanzpouvoir im Rahmen des Budgetvolizugs bis zu einer Hohe von EUR 5.000,- schriftlich
einrdumen.

(3) Ubersteigt eine einzelne Summe im Rahmen des Budgetvollzugs die Summe gemaf Abs.1
ist die Angelegenheit dem Kammervorstand vorzulegen. Fur die Berechnung der Summe
sind die Richtlinien geman Abs. 4 sinngemal anzuwenden.

(4) Fir die Verwaltung von Rucklagen hat das zustandige Organ Richtlinien zu erlassen.

(5) Der Kammervorstand hat auch festzulegen, wie und in welcher Form Auftragsvergaben
durchzufihren sind.

§ 14a Finanzpouvoir des Prisidenten

Der Kammervorstand kann dem Prasidenten/der Prasidentin unter Mitzeichnung des Finanz-
referenten/der Finanzreferentin ein Finanzpouvoir einrdumen.

§ 15 Haushaltsiiberwachung

(1) Zur Uberwachung der Einhaltung der veranschlagten Ausgaben/Aufwendungen hat die fur
das Rechnungswesen zustdndige Organisationseinheit des Kammeramtes halbjéhrlich
Haushaltsiiberwachungslisten (Soll-Ist-Vergleiche) zu ersteilen. Abweichungen sind dem
Prasidenten/der Prasidentin, dem Finanzreferenten/der Finanzreferentin und dem Kam-
meramtsdirektor/der Kammeramtsdirektorin unverziglich zu melden.

(2) Die Uberwachung der veranschlagten Einnahmen/Ertrage sowie der Ausgaben erfolgt lau-
fend.
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(3) Der Prasident/die Prasidentin hat festzulegen, unter welchen Bedingungen auf die exeku-
tive Geltendmachung von Aulensténden verzichtet werden kann.

§ 15a Internes Kontrollsystem

Die ziffernmafige Richtigkeit, die Wirtschaftlichkeit und die Sparsamkeit der Gebarung
sind durch ein funktionsfahig zu erhaltendes und dokumentiertes System interner Kon-
trolle im Rahmen einer eigenen, von der Finanzabteilung getrennten Organisations-
einheit sicherzustellen.

§ 16 Vorschriften fiir die Durchfithrung von Zahlungen (Zahlungsvollzug) und die Fiih-
rung der Biicher

Die naheren Bestimmungen tiber die Durchfuhrung von Zahlungen und die Fuhrung der Bu-
cher ergehen, soweit es die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des Kammeramtes betrifft, in
Form von dienstrechtlichen Vorgaben, soweit es Funktiondrinnen und Funktionare betrifft,
durch Beschliisse des Kammervorstandes bzw. der Kurienversammliung.

§ 17 Aufgaben des Finanzreferenten

(1) Der Finanzreferent/die Finanzreferentin hat vor seiner Mitzeichnung gemak § 83 Arz-
teG 1998 zu priufen, ob
1. den beabsichtigten Zahlungen der Kammer ein ordnungsgemafer Beschluss der zu-
standigen Organe zu Grunde liegt und
2. die Bestimmungen des § 14 eingehalten wurden.

(2) Verweigert der Finanzreferent/die Finanzreferentin die Mitzeichnung, so hat er unter Be-
kanntgabe der Griinde schriftlich den Prasidenten/die Prasidentin zu informieren. Verwei-
gert der Finanzreferent/die Finanzreferentin auch nach Riicksprache mit dem Préasiden-
ten/der Prasidentin die Mitzeichnung, ist der Kammervorstand zu informieren.

(3) Dem Finanzreferenten/der Finanzreferentin obliegt ferner unter Heranziehung des Kam-
meramtes

a) die Kontrolle der Gebarung und der Rechnungsfluhrung,
b) die Vorlage eines Jahresvoranschlages und eines Rechnungsabschlusses an die zu-
standigen Organe.

§ 18 Aufgaben der Finanzabteilung
Zu den Aufgaben der Finanzabteilung gehoren insbesondere:
a) die Durchfuhrung der erforderlichen Buchungen;
b) alles zu unternehmen, die angewiesenen Einnahmen und Ausgaben, die bewirkten Leis-

tungen und die noch offenstehenden Forderungen und Verbindlichkeiten in sachlicher Ord-
nung termingerecht aufzuzeigen,
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c) die Verwahrung der Belege und Biicher, sofern diese nicht von einem Dritten verwaltet
werden (§ 90 ArzteG)

d) die Erstellung der Voranschlagsunterlagen fur die Kammer sowie die Kurien;

e) die Erstellung der Rechnungsabschlussunterlagen fur die Kammer sowie die Kurien.

§ 19 Voliziehung der Ein- und Auszahlungen

(1) Ein- und Auszahlungen sind soweit als méglich Uber den bargeldlosen Zahlungsverkehr zu
voliziehen.

(2) Die Kassaauszahlungen dirfen nur auf Grund von ordnungsmafigen Auszahlungsanord-
nungen geleistet werden. Diese Anordnungen kdnnen, wenn unvermeidbar, auch nach-
traglich eingeholt werden. Bankuberweisungen durfen nur auf Grund von Rechnungen o-
der anderen geeigneten Unterlagen, die den ordnungsgemafen Prufungs- und Anwei-
sungsvermerk aufweisen, durchgefuhrt werden. Auf den Kassaauszahlungs- und Bank-
Uberweisungsunterlagen muss ein Zahlungsvermerk oder ein anderer Hinweis aufschei-
nen, der eine Doppelzahlung oder eine rechtsgrundiose Zahlung ausschlieft.

(3) Der Préasident/die Prasidentin hat Grundsétze zur Kassafthrung mit Beschluss festzulegen

§ 20 Kontofiihrung

(1) Die Buchungen sind mit einem zweckmatigen EDV-Programm durchzufihren.

(2) Jede Buchung hat eine Belegnummer (bei Sammelbuchungen nur eine Belegnummer),
den Tag der Ein- oder Auszahlung (Buchungsdatum), die Bezeichnung des oder der Ein-
zahlungspflichtigen oder Empfangsberechtigten, den Zahlungsgrund und den Betrag auf-
zuweisen, es sei denn, dies geht aus der Bezeichnung des Kontos hervor.

(3) Bei Buchung der durch die EDV-Anlage erstellten Belege (z.B. Lohnabrechnungen durch
Lohnprogramm) entfallt die Anfihrung des oder der Einzahlungspflichtigen oder Emp-
fangsberechtigten, doch sind daflr andere sachliche Hinweise aufzunehmen.

(4) Die Buchungen haben in zeitlicher Reihenfolge zu erfolgen, doch kdénnen wegen der bes-
seren Zeitauslastung z.B. Banken, Kassen, in der Serie - beschrankt auf einen Monat —
durchgebucht werden.

(5) Es ist darauf zu achten, dass keine Buchungsriickstande groReren Zeitausmafes entste-
hen. Bei der laufenden Buchhaltung diirfen die Buchungsrickstande drei Monate nicht
{ibersteigen.

(6) Samtlichen Buchungen haben ordnungsgemalie Belege zu Grunde zu liegen.

§ 21 Verwahrung der Biicher und Rechnungsbelege

Die Bucher und Konten, Belege und Kontoausziige sind 7 Jahre aufzubewahren, sofern nicht
gesetzlich eine langere Frist vorgesehen ist. Die genannten Fristen laufen vom Tage der An-
nahme des Rechnungsabschlusses durch die Vollversammliung bzw. der Kurienversammiung.

§ 22 Verwaltung und Verwendung der Riickiagen

(1) Die Zufuhrung zu den Riicklagen wird mit Genehmigung des Rechnungsabschlusses wirk-
sam.
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(2) Die den Rucklagen entsprechenden finanziellen Mittel sind ebenfalls entsprechend der
vom Kammervorstand beschlossenen Anlagerichtlinie anzulegen. Die Veranlagung hat
entsprechend dem Grundsatz der risikoaversen Finanzgebarung zu erfolgen. Dies bedeu-
tet insbesondere keine vermeidbaren Risiken einzugehen (unter anderem keine offenen
Fremdwahrungsrisiken, Abschluss von derivativen Finanzinstrumenten nur mit entspre-
chendem Grundgeschaft) sowie den Grundsatz, dass Kreditaufnahmen nicht zum Zweck
mittel- und langfristiger Veranlagungen erfolgen dirfen.

(3) Werden Riicklagen oder Ruckstellungen fur den vorgesehenen Zweck oder in der vorhan-
denen Héhe nicht mehr benétigt, so sind sie dem Vermdgen zuzufthren.

§ 22a Mittelverwendung Kammerumlage I

Alifallige Mehreinnahmen aus dem Titel der Kammerumlage Il sind dem Kammerver-
mégen hinzuzufligen.

V. RECHNUNGSABSCHLUSS

§ 23 Rechnungsabschluss — Biicher und Konten

Nach Fertigstellung des Rechnungsabschiusses sind Eintragungen bzw. Buchungen in die
Bucher und Konten des abgeschlossenen Rechnungsjahres, die eine Anderung des Rech-
nungsabschlusses bedeuten, unzulassig. Notwendige Berichtigungen sind in den Bichern des
nachsten Rechnungsjahres vorzunehmen.

§ 24 Erstellung der Rechnungsabschlisse
Es gelten die Bestimmungen des § 90 ArzteG idgF.

§ 25 Gliederung eines Rechnungsabschlusses

(1) Ein Rechnungsabschluss setzt sich zusammen aus:
a) der Eréffnungsbilanz
b) der Schlussbilanz
c) der Gewinn- und Verlustrechnung
d) die zur Erlauterung notwendigen Beilagen

2) Uber die Gebarung der von der Kammer bzw. den Kurien verwalteten Sondervermégen,
Stiftungen und Wirtschaftsbetriebe sind — soweit dies zweckmaRig ist - eigene Rech-
nungsabschlisse zu verfassen, wobei die flr den Rechnungsabschluss der Kammer gel-
tenden Vorschriften sinngemafl anzuwenden sind.

§ 26 Vollversammlung

(1) Die Vollversammiung hat den ihr vom zustandigen Gremium vorgelegten Rechnungsab-
schluss zu beschliefien.
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Jeder Kammerrat/jede Kammerratin kann dartber hinaus in der Vollversammiung detail-
liertere Auskinfte zur Hhe und Inhalt von Ausgabenpositionen vom Finanzreferenten/von
der Finanzreferentin verlangen. Das Auskunftsverlangen ist tunlichst schriftlich vor der
Vollversammilung zu stellen und in angemessener Frist schriftlich oder mundlich in der
Vollversammlung zu beantworten. Die Auskunft ist vom Présidenten/von der Prasidentin
abzulehnen, falls dies gesetzlich, insbesondere aus Griinden des Datenschuizes, unzu-
lassig ist.

§ 27 Uberpriifung des Rechnungsabschlusses

Der Rechnungsabschluss ist jedenfalls durch ein externes Kontrollorgan (z.B. Wirtschaftstreu-
hander/Wirtschaftstreuhénderin) vor Beschlussfassung desselben durch die Voliversammlung
zu Uberprufen. Der Bestatigungsvermerk des externen Kontrollorganes ist allen Mitgliedern
vor der Vollversammlung zur Verfigung zu stellen.

(1)

(2)

3)

(2)

3)

(4)

V. SONDERBESTIMMUNGEN FUR DIE KURIEN

§ 28 Kurien-Jahresvoranschiag

In der jeweils letzten Sitzung der Kurienversammiung eines Kalenderjahres ist auf der
Grundlage der den Kurien von der Vollversammlung bzw. dem Kammervorstand zur Ver-
fiigung gestellten Mittel ein Jahresvoranschlag zu beschliefen und dem Kurienprotokoll
beizulegen.

Der Kurien-Jahresvoranschlag ist spatestens nach der Beschlussfassung der Finanzdi-
rektion zu Ubermitteln.

Aus den den Kurien zugeteilten Finanzmittel durfen keine Ausgaben flr Funktionarsdiaten
oder das Kammerpersonal getatigt werden.

§ 29 Verwaltung der Mittel

Werden von der Vollversammlung bzw. dem Kammervorstand den Kurien Mittel zur eige-
nen Verwendung zugewiesen, so entscheidet die Kurienversammlung Uber die konkrete
Mittelverwendung.

Die Mittelverwendung ist dem Préasidenten/der Prasidentin und dem Finanzreferenten/der
Finanzreferentin zur Kenntnis zu bringen und die diesbeziiglichen Geschéftsstlcke sind
vom Prasidenten/von der Prasidentin gegenzuzeichnen.

Der Prasident/die Prasidentin kann die Gegenzeichnung nach Abs.2 nur ablehnen, wenn
die Mittelverwendung dem vom Kammervorstand in der Zuweisung festgelegten Verwen-
dungszweck widerspricht oder der Verwendung kein Beschluss der Kurienversammlung
zugrunde liegt. Wird eine Gegenzeichnung durch den Prasidenten/die Prasidentin abge-
lehnt, so ist dies innerhalb einer Woche schriftlich zu begriinden und die Entscheidung
dartber dem Kammervorstand oder iiber Verlangen des Kurienobmannes/der Kurienob-
frau in dringenden Fallen dem Préasidium vorzulegen.

Fur die Vergabe von Auftragen gelten die von Vollversammiung und Kammervorstand
festgelegten Regelungen. Bei Betragen tber EUR 50.000,- (exkl. USt.) bedarf es jeden-
falls der Freigabe durch den Prasidenten/die Présidentin. Dies betrifft auch Auftrage, bei
denen der Wert von EUR 50.000,- (exkl. USt.) auf 4 Jahre verteilt erreicht wird.



(1)

2)

§ 30 Finanzpouvoir des Kurienobmannes/der Kurienobfrau

Die Kurienversammlung kann dem Kurienobmann/der Kurienobfrau unter Mitzeichnung
des Kurien-Finanzreferenten/der Kurien-Finanzreferentin ein Finanzpouvoir einraumen,
das jedoch betragsmaRig nicht tiber dem Finanzpouvoir des Prasidenten/der Présidentin
gemal § 14a liegen darf.

Die Finanzdirektion hat eine Uberweisung gemaR Abs. 1 nur dann zu veranlassen, wenn
sie sachlich einem Budgetposten zurechenbar ist, in die Zustandigkeit der Kurien bzw.
Widmung der Kuriengelder falit und die Gesamt- bzw Projektmittel der Kurie noch nicht
Uberschritten sind.

(3) Ist der Prasident/die Prasidentin der Meinung, dass eine vom Kammervorstand zugewie-

(1)

2)

sene Widmung nicht eingehalten wurde, kann er/sie die Gegenzeichnung ablehnen und
ist geman § 28 Abs. 3 vorzugehen.

§ 31 Aufgaben des Kurien-Finanzreferenten/der Kurien-Finanzreferentin

Der Kurien-Finanzrgferent/die Kurien-Finanzreferentin hat vor seiner/ihrer Mitzeichnung
gemal § 85 Abs.2 ArzteG 1998 zu priifen, ob

1. den beabsichtigten Zahlungen der Kurie ein ordnungsgeméfRer Beschluss zugrunde
liegt und

2. die Bestimmungen des § 29 eingehalten wurden.

Verweigert der Kurien-Finanzreferent/die Kurien-Finanzreferentin die Mitzeichnung, so
hat er/sie unter Bekanntgabe der Griinde schriftlich den Kurienobmann/die Kurienobfrau
zu informieren. Verweigert der Kurien-Finanzreferent/die Kurien-Finanzreferentin auch
nach Riicksprache mit dem Kurienobmann/der Kurienobfrau die Mitzeichnung, so ist die
Kurienversammlung zu informieren.

Dem Kurien-Finanzreferenten/der Kurien-Finanzreferentin obliegt ferner unter Heranzie-
hung des Kammeramtes

a) die Kontrolle der Gebarung und der Rechnungsfiihrung der den Kurien zugewiesenen
Mittel,

b) die Vorlage eines Jahresvoranschlages und eines Rechnungsabschlusses an die Ku-
rienversammiung

§ 32 Rechnungsabschluss

Die Kurienversammlungen haben die Rechnungsabschliusse so rechtzeitig zu beschlielen,
dass diese in den Rechnungsabschluss gemaf §§ 23 ff. eingearbeitet werden kénnen.

§ 33 Riicklagen

Den Kurien zugewiesene Finanzmittel, die in einem Kalenderjahr nicht aufgebraucht wurden,
kénnen bis zur Hochstsumme von EUR 1 Mio. in das nachstfolgende Rechnungsjahr Gber-
nommen werden.

§ 34 Uberweisungen an Gesellschaften der Kurien

Die Zuweisung von Mittel an Gesellschaften der Kurie bedarf der Zustimmung des Kammer-
vorstandes, sofern diese nicht aus Kurien-Umlagen stammen.



VI. INKRAFTTRETEN

§ 35 Inkrafttreten

Diese Haushaltsordnung tritt mit 1. Juli 2021 in Kraft.

ao. Univ.Prof. Dr. Thomas Szekeres: Dr. Stefan Ferenci

Prasident Finanzreferent




