
Dr. Johannes Baumgartner, Dr. Caroline Fraihs
Ärzte für Allgemeinmedizin

Veitingergasse 129-135/2/1, 1130 Wien
Telnr.: 01 879 74 70 0, FAX: 01 879 74 70 28
Mail: dr. baumgartner.hausarzt@gmail.com

Allgemeinarzt in 1130 Wien,  sucht erfahrene
Ordinationsassistentin für 30 Stundenwoche (die ungefähren
Arbeitszeiten entsprechen den Ordinationszeiten) - ab sofort. 

Was wir uns wünschen: Eine freundliche, stressresistente, teamorientierte 
Kollegin/Kollege, mit guten Deutschkentnissen, höflicher Umgang mit den Patienten, 
Lernwilligkeit

Ihre Hauptaufgaben sind: Persönliche und telefonische Patientenbetreuung, 
administrative Bürotätigkeiten, E-card stecken inkl. Einholen aller notwendigen 
Bewilligungen usw., Terminkoordination, Mailverkehr, Verwaltung und Pflege der 
Patientenkarteien, Eingabe der notwendigen Verrechnungspositionen, eventuell EKG 
schreiben, Infusionen herrichten, CRP + BB-Test, Harn – und Hämoccult-Selbstaustestung

Was bieten wir: EURO 2.800.- Anfangsgehalt, einen Garagenplatz und ein liebes Team, 
das sich gegenseitig hilft und mit Respekt behandelt!

Bitte senden Sie uns Ihren Lebenslauf, Bewerbung und evtl. vorhandene Zeugnisse an:

dr.baumgartner.hausarzt@gmail.com

Wir bitten Sie von telefonischen und persönlichen Bewerbungen 
ohne Termin abzusehen!
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