
Für unsere gut etablierte allgemeinmedizinische Ordination in 1210 Wien suchen wir ab sofort 
eine/n OrdinationsassistentIn zur Verstärkung unseres Teams.


Der Aufgabenbereich erstreckt sich von organisatorischer und administrativer Tätigkeit, 
Patientenannahme, Bearbeitung telefonischer Anfragen über die Sicherung eines reibungslosen 
Ablaufs in der Ordination bis zu einfacher Assistenztätigkeit bei medizinischen Maßnahmen.


Eine abgeschlossene Ausbildung zur Ordinationsassistenz oder ein Pflegediplom sind von Vorteil 
jedoch keine Grundvoraussetzung. Auch Quereinsteiger sind willkommen!


Folgende Qualifikationen sind wünschenswert:

Gute Deutsch- und EDV-Kenntnisse

Zuverlässigkeit, Belastbarkeit, Teamfähigkeit, professionelles, gepflegtes und freundliches 
Auftreten.


Wir bieten eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem familiären Team 
bei möglicher Überzahlung des Kollektivvertrages.


Wenn Sie Teil unseres Teams werden wollen, senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen inkl. 
Foto an: ds@starmed.at


Wir freuen uns über Ihre Bewerbung!


Dr. Daniela Staribacher 	 	

mailto:ds@starmed.at

