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®

Ordinationsassistent/in fur 20-30 Wochenstunden gesucht

Ihr Aufgabenbereich:

- Patientenempfang und alle damit verbundenen administrativen Tatigkeiten

- Terminvergabe am Empfang, telefonisch und auch per Mail

- Unterstiitzung der Arztin (Voruntersuchung, Uberwachung von
Gesichtsfelduntersuchungen/ OCT, Assistenztétigkeiten, Verwaltungstatigkeiten)

Sie haben eine abgeschlossene Ordinatins oder Verwaltungsassistenz-Ausbildung
und bringen aulRerdem

folgende Fahigkeiten mit:

- Perfekte Deutschkenntnisse

- Englischkenntnisse Sehr von Vorteil

- Sehr gute Maschinenschreibkenntnisse

- Teamfahigkeit, Freundlichkeit, Einflihlungsvermdgen, gute Umgangsformen
- Stressresistenz, Verl&sslichkeit

- Lernbereitschaft

- Flexibilitat auch zeitlich

- Eigeninitiative und die F&higkeit selbststandig und strukturiert zu arbeiten

- Entlohnung tber Kollektivvertrag,die Bereitschaft zur Uberbezahung bei entsprechender
Qualifikation und Erfahrung ist gegeben.

Wir bieten lhnen einen interessanten, abwechslungsreichen Job in einer sehr schonen
Augenarztpraxis im 18. Bezirk (gute Verkehrsanbindung).
Bei Interesse senden Sie lhre Bewerbung (mit Lebenslauf und Foto) bitte an:

office@augenzentrum-gersthof.com

Dr. Roya Ramezani Fard

FA f. Augenheilkunde u.Optometrie
Gersthoferstralle 63, 1180 Wien
Tel.: +43 (0)1 470 51 52

AU 544257



