
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Werde Teil von DERMACARE 
einem der führenden Institute für ästhetische Medizin in Wien! 
 
Du möchtest deine medizinischen Fähigkeiten täglich einsetzen, arbeitest gerne mit Menschen – und das 
in einem stilvollen, modernen Umfeld? Dann komm zu uns ins Team! 
 
 
 

ORDINATIONSASSISTENT*IN (m/w/d) 
20-30 Stunden/Woche in unserer top-modernen Gruppenpraxis  
 
 
 
DERMACARE zählt zu den führenden Anbietern ästhetischer Behandlungen in Wien. Wir arbeiten mit 
modernsten Technologien für dauerhafte Haarentfernung, Tattooentfernung, Hautstraffung, 
Fruchtsäurepeelings, Microneedling sowie Anti-Aging- und Venenbehandlungen. Unser Team aus 
erfahrenen Dermatologinnen, plastischen Chirurginnen und Allgemeinmediziner*innen bietet höchste 
Qualität – medizinisch wie menschlich. 
 

Dein Aufgabengebiet 

• Empfang und Betreuung unserer Patient*innen mit Einfühlungsvermögen & Professionalität 
• Organisation des gesamten Ordinationsablaufs und Verwaltung der Termine (vor Ort und 

telefonisch) 
• Aktive Unterstützung der Ärzt*innen bei kleineren medizinischen Eingriffen und OPs 
• Täglicher Einsatz deines Fachwissens als ausgebildeter Ordinationsassistentin 
• Vorbereitung & Pflege von Instrumenten, Materialien und Geräten 
• Elektronische Administration, Kassa, Abrechnung, Post & Korrespondenz 
• Kontrolle von Lagerständen, Ablaufdaten & Dokumentation der Tätigkeiten 



Was du mitbringen solltest 

• Abgeschlossene Ausbildung als Ordinationsassistent*in 
• Einschlägige Erfahrung im medizinischen oder ästhetischen Bereich von Vorteil 
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort & Schrift 
• Gute Englischkenntnisse – du solltest dich im Praxisalltag auch mit englischsprachigen 

Patient*innen klar und freundlich verständigen können Selbstständige, strukturierte und genaue 
Arbeitsweise 

• Hohe Sozialkompetenz, Empathie und professionelles Auftreten 
• Interesse an Ästhetik und ein gepflegtes Erscheinungsbild 
• Sicherer Umgang mit MS Office und digitalen Tools 

 

 

Was dich bei uns erwartet 
• Ein herzliches und eingespieltes Team in einem modernen, ästhetischen Umfeld 
• Ein langfristiger Arbeitsplatz mit flachen Hierarchien und Entwicklungsperspektiven 
• Flexible und gut planbare Dienste 
• Zentrale Lage mit sehr guter öffentlicher Anbindung 
• Regelmäßige Fort- und Weiterbildungen 
• Bruttogehalt ab € 33.000,- pro Jahr (auf Vollzeitbasis, 40h/Woche) 

mit Bereitschaft zur Überzahlung je nach Erfahrung & Qualifikation 

 

 

 

Bereit für deinen nächsten Karriereschritt? 
Dann freuen wir uns über deine aussagekräftige Bewerbung mit Lebenslauf und Foto: 
 

📩	personal22@dermacare.at 
 
DERMACARE Donaustadt – Institut für ästhetische Behandlungen 
z. Hd. Herr Josef Yusupov 
22., Erzherzog-Karl-Strasse 7A 
Kennzahl: OA0925 (bitte die Kennzahl im Betreff ihrer Bewerbung einfügen) 
www.dermacare.at 

 


