
 
 

 

 
Dermatologische Ordination in 1210 Wien sucht Ordinationsassistenz oder 
Verwaltungsassistenz mit Erfahrung am Schalter für 25-30 Stunden 

 

Wir bieten:  - 4 Tage-Woche 
   - freundliches und engagiertes Team 
   - neue, moderne Ordination 
   - gute Erreichbarkeit, gratis Parkmöglichkeit 
   - Bezahlung über Kollektivvertrag nach Qualifikation  
 
Ihre Tätigkeiten: - Patientenempfang u. -betreuung 
   - Terminvereinbarung 
   - Koordination ordinationsinterner Abläufe 
   - Verwaltung, Mailverkehr 
   - Med. Assistenz nach Ausbildung 
 
Wir erwarten: - sehr gute Deutschkenntnisse 
   - Teamfähigkeit, eigenverantwortlicher Arbeitsstil 
   - freundliches Auftreten 
   - gute PC-Kenntnisse 
   - Freude am Umgang mit Patienten 
   - Stressresistenz und Organisationstalent 
 
 
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 
 
 
Bitte senden Sie die Bewerbung mit Lebenslauf an: ordination@haut21.at  oder bewerben Sie sich 
unter Tel. 0676/6111984 
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