
      

 Ich suche ab Oktober 2025 zur Verstärkung meines Teams eine/n engagierte/n 
Ordinationsassistenten/in für ca. 20 Wochenstunden (3-4 Halbtage) 

Ihr Aufgabengebiet: 

• Patientenadministration/Empfang/Terminvereinbarungen 
• Impfungen/Infusionsvorbereitung 
• EKG/Blutdruckmessen/Harnlabor 
• Administrative Tätigkeiten 

Ihre Qualifikation: 

• Abgeschlossenen Ausbildung als staatliche geprüfte Ordinationsassistent/in 
erwünscht aber nicht unbedingt erforderlich 

• Sehr gute Deutsch- und gute Englisch Kenntnisse 
• PC-Kenntnisse (vorzugsweise Innomed) 
• Nichtraucher 
• Erfahrung im Bereich der Allgemeinmedizin 

Was ich Ihnen biete: 

• Anspruchsvolle, abwechslungsreiche Tätigkeit in einem modernen (2020 
renovierten) Arbeitsumfeld mit freundlichen, familiären, offenen Arbeitsklima 

• Eine Leistungsgerechte Bezahlung weit über dem Kollektivvertrag (je nach 
Berufserfahrung und Qualifikation) 

• Mind. 6 Wochen Urlaub, keine Überstunden 
• Ordinationszeiten: Mo 12:00-17:00 I Di 7:30-12:00 I Mi 14:00-19:00 I  

Do 09:00-13:00 I Fr 09:00-13:00 

Bei Interesse senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen (inkl. Foto).                          
an contact@dr-vanluijck.com 

 


