
 

 
 

Stellenausschreibung: Ordinationsassistentin (m/w/d) 
Dienstantritt: August / September 2026 
Beschäftigungsausmaß: 25–35 Wochenstunden 

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir eine engagierte und zuverlässige Ordinationsassistentin (m/w/d).  
Die monatliche Mindestentlohnung beträgt laut KV auf Vollzeitbasis (40 h): mit Kurs ab ca. 2.100–2.236 € brutto, 
ohne Kurs ab ca. 1.755 € brutto, jeweils zuzüglich etwaiger Zulagen. Die tatsächliche Bezahlung richtet sich nach 
Qualifikation und Berufserfahrung; Überzahlung möglich. 
 

Ihre Aufgaben 
• Freundlicher Empfang und Betreuung der Patientinnen 
• Telefon- und E-Mail-Kommunikation 
• Vor- und Nachbereitung der Ordination 
• Administrative Unterstützung der ärztlichen Leitung  
• Assistenz bei medizinischen Tätigkeiten 
• Schalterdienst (Rechnungslegung für Privatbehandlungen und Handkassa) 

 
Ihre Fähigkeiten:  

•   Abgeschlossene Ausbildung zur Ordinationsassistenz nach dem MAB-Gesetz 
•  Erfahrung im medizinischen Tätigkeitsbereich mit Patienten, idealerweise in der Orthopädie  

      •  PC Erfahrung (10 Fingersystem oder adäquate Schnelligkeit)  
      •  Hohe soziale Kompetenz, freundliches und patientenorientiertes Auftreten  

•  Teamfähigkeit, Verlässlichkeit  
      •  Organisationsgeschick und die Fähigkeit, auch in hektischen Situationen den Überblick zu behalten  

•  Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englischkenntnisse sind von Vorteil 
 
Wir bieten 

• Wertschätzendes, freundliches Team 
• Geregelte Arbeitszeiten  (Mo–Fr), mit mind. 2 Nachmittagsdiensten je nach Stundenzahl  
• Abwechslungsreiche Tätigkeit 
• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 
 

Senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (Bewerbung, Lebenslauf und Foto) an: 
ordination@drclaudiabohmann.at 

Dienstgeberin: 
Dr. Claudia Bohmann 
Fachärztin für Orthopädie und orthopädische Chirurgie 
Schleifgasse 8/5, 1210 Wien 

 

Sehr gute Erreichbarkeit mit folgendem öffentlichem Verkehrsmittel: Wien Floridsdorf 
Regionalzüge: R1, R2, R3, REX 1, REX2, REX3, REX7 
S-Bahn: S1, S2, S3, S4, S7, S24346 
U-Bahn: U6 
Straßenbahn: 25, 26, 30, 31 
Autobus: 29A, 29B, 33A, 34A, N20, N29, N30, N31, 150, 151, 500, 501, 502, 505, 850 

 
Wir freuen uns auf Ihre Kontaktaufnahme!    


