
 

 

OrdinationsassistentIn (m/w/d) Teilzeit 25-30 Stunden/Woche gesucht 

für HNO Ordination in Schwechat 

Wir suchen eine(n) zuverlässige(n) und motivierte(n) Mitarbeiter(in) zur Erweiterung unseres 

kompetenten Teams. Unsere Patienten(innen) betreuen wir professionell, persönlich und herzlich. 

Wir freuen uns auf Ihre Unterstützung! 

Ihre Tätigkeit 

• Patientenempfang (Terminvergabe und Koordination am Schalter und Telefon), verschiedene 

administrative und organisatorische Tätigkeiten 

• Unterstützung des Arztes im Untersuchungsraum, Mitschrift in der Patientenkartei während 

der ärztlichen Untersuchung 

• Hörtests und Allergietest unter ärztlicher Anleitung 

• Instrumentenaufbereitung 

Ihr Profil 

• Sie sind Ordinationsassistent(in) mit abgeschlossenem Ordinationshilfekurs oder 

Diplomierte(r) Krankenschwester(-pfleger) 

• Sie sind flexibel bei der Diensteinteilung im Team 

• Sie haben medizinische Vorkenntnisse und EDV Kenntnisse 

• Sie haben ein sympathisches gepflegtes Auftreten und Freude im Umgang mit Patienten 

• Sie haben eine selbstständige Arbeitsweise und ein hohes Verantwortungsbewusstsein 

Wir bieten Ihnen 

• Eine kollegiale und moderne Arbeitsatmosphäre in einer modernen dynamischen Ordination 

im Zentrum von Schwechat 

• Mitarbeit in einem eingespielten Team, das sich gegenseitig unterstützt und gerne 

zusammenarbeitet 

• Abwechslungsreiche und herausfordernde Aufgabenstellungen 

Bezahlung 

Mindestgehalt 2400.- brutto Vollzeitäquivalent inclusive Infektionszulage, Überzahlung je nach 

Qualifikation und Vordienstzeiten möglich 

Bewerbung 

Falls Sie sich angesprochen fühlen freuen wir uns über eine aussagekräftige Bewerbung mit kurzem 

Lebenslauf mit Foto, vorhandenen Zeugnissen und Ausbildungsunterlagen an Dr. Nahler: 

nahler@hnoschwechat.at 
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