
Ordination Dr. Hersh Othman. Hoefftgasse 12/1/1, 1110 Wien 

 

Ich suche ab Februar eine/n erfahrene/n OrdinationsassistentIn, 18-30 St/Woche 

 

Sie verfügen über: 

• Praxiserfahrung in einer allgemeinmedizinischen Kassenpraxis 

• Sehr gute Computerkenntnisse (wir arbeiten mit Medexpert) 

• sehr gute Deutschkenntnisse, weitere Sprachkenntnisse von Vorteil 

• Verlässlichkeit 

• Selbstständiges Arbeiten 

Ihre Tätigkeiten: 

• Sicherung eines reibungslosen Ablaufs in unserer Ordination 

• Verwaltung der Termine, Bearbeitung telefonischer Anfragen und Emails 

• Patientenannahme und Verwaltung der Patientendaten 

• Kleine Labortätigkeiten (Blut, Harnschnelltest), EKG, RR messen, Abstrich 

Sie bekommen: 

• Langfristiges Arbeitsverhältnis möglich 

• Anspruchsvolle Tätigkeit in einem Arbeitsumfeld mit freundlichem, offenem Arbeitsklima 

• Gesunde Jause am Arbeitsplatz 

• Bezahlung deutlich über den Kollektivvertrag Bei Interesse senden Sie bitte Ihre 

Bewerbungsunterlagen inkl. Photo an hershothman44@hotmail.com 
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