
Im Jänner 2019 habe ich meine neue Kinderarztordination „Ordi DonauKids, in der Donaufelder 

Straße 99/3/R1, 1210 Wien eröffnet (gute öffentliche Erreichbarkeit, die Straßenbahnlinien 25 und 

26 halten direkt vor der Ordination).  

Zur Unterstützung unseres Teams suche ich eine freundliche und kompetente MitarbeiterIn. 

 

Anforderungen 

• Abgeschlossene Ausbildung zur Ordinationsassistenz. 

• Freude an der Arbeit im Umfeld von Kindern und deren Eltern 

• Stress- und Lautstärkenresistenz gerade im Umgang mit Kindern äußert wichtig 

• Verlässlichkeit und Pünktlichkeit 

• Teamfähigkeit 

• Gepflegtes Auftreten und gute Umgangsformen 

• Wunsch nach einem langfristigen Arbeitsverhältnis 

 

Arbeitsprofil 

• Administrative Tätigkeiten am Empfang- Arztsoftware Easy Ordi 

(Erfassen der Patientendaten/ Konsultation mittels E-Card bzw. O-Card/ Terminvergabe/ 

Einholen der chefärtzlichen Bewilligung für Rezepte über das ABS System 

• Assistenz bei Untersuchungen/ Impfungen/ Wiegen/ Messen der Patienten 

• Dokumentation der Untersuchung 

• Durchführung von Untersuchungen  

EKG/ Lungenfunktion/ Blutabnahme aus der Fingerbeere/ Harntest 

• Betreuung der Laborgeräte/ führen von Standlisten Medikamente/ Impfstoffe/ 

Verbrauchsgüter) 

 

Ich biete 

• Einstiegsgehalt von 1300 Euro netto für 25 Stunden/Woche (wenn Voraussetzungen erfüllt 

sind) 

• Derzeit hat die Ordination 25 Stunden /Woche geöffnet  

o Montag  07:00 Uhr 13:00 Uhr 

o Dienstag 10:00 Uhr 17:00 Uhr 

o Mittwoch 09:00 Uhr 16:00 Uhr 

o Freitag  08:00 Uhr 13:00 Uhr 

• Sehr freundliches unkompliziertes Team 

 

Falls Sie Interesse und keine Angst vor Kindern haben, würde ich mich über die Zusendung Ihrer 

Bewerbung (Mail: office@ordi-donaukids.at) freuen, 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

Dr. Rene Ratschmann 

mailto:office@ordi-donaukids.at

