DR. CLEMENS MADEL

Kinderarzt | Kinderlungenfacharzt

Wir als Kinderwahlarztordination (Kinderlungenfacharzt) suchen ab sofort zur Unterstiitzung
unseres Teams eine/n engagierte/n Ordinationsassistent/in

10-12 Stunden/ Woche ab 01.04.24

Ihre Aufgaben:

e Ein herzlicher und freundlicher Umgang mit unseren Patient/innen

e Patientenempfang und —Betreuung sowie direkte Ansprechperson fir unsere
Patient/innen

o Komplette Patientenadministration nach Einschulung

e Terminvergabe/Terminkoordination sowohl telefonisch, persénlich als auch
elektronisch

¢ Rechnungslegung (Wahlarzthonorarnoten)

e Unterstutzung im gesamten organisatorischen Ablauf

Ihr Anforderungsprofil:
¢ Medizinische Vorkenntnisse sowie Ordinationserfahrung wiinschenswert
Zuverlassigkeit
Teamféhigkeit
Professionelles und gepflegtes Auftreten
Sehr gute Kommunikationsféhigkeit und ein einflihlsamer, freundlicher Umgang mit
dem
Team und Patient/innen
Sehr gute Rechtschreibkenntnisse
Sichere Anwenderkenntnisse MS-Office/Mails bearbeiten
Belastbar und flexibel, schnelle Auffassungsgabe und Engagement
Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse (in Wort & Schrift)

Wir bieten:
e Sehr gutes Betriebsklima in einem motivierten und familidren Team
¢ Einmalige Chance tiefe Kenntnisse in die padiatrische Pulmologie auf héchstem
Niveau zu erlernen
o Keine Wochenenddienste
e Abwechslungsreiches Arbeiten in einem dynamischen Team
¢ Schoéne Raumlichkeiten, gute Anbindung, exklusives Klientel

Das tatséchliche Gehalt richtet sich jedoch nach Ihrer persdnlichen Qualifikation sowie
Erfahrung. Geringfiigige Beschaftigung mdéglich — als ideale Ergénzung zur
Familie/Studium.

Ordinationszeiten mit Anwesenheit sind Montag und Dienstag von 13:00 bis 19:00 Uhr.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Foto an

Dr. Clemens Médel, Josefstédter StraBe 14/14, A-1080 Wien

E-Mail:. Ordination@kinder-arzt.at
%, +43 660 144 1010



