
 
 

Die Orthopädie am Naschmarkt, Facharztordination für Orthopädie und Orthopädische Chirurgie, sucht: 

 
Ihre Aufgaben: 

 Unterstützung des Arztes am Patienten (u.a. Spritzen- und Infusionsvorbereitung) 
 Schreibarbeiten im Zimmer (Anamnese, Diagnosen, Arztbriefe, Überweisungen) 
 Schaltermanagement: Patientenempfang und -betreuung 
 Terminkoordination für Behandlungs- u. Infusionstermine 

 
Ihre Fähigkeiten: 

 Abgeschlossener Ordinationsassistentenkurs ist unbedingt erforderlich 
 Perfektes Deutsch in Wort und Schrift, Fremdsprachen von Vorteil 
 Sehr gute Maschinenschreibkenntnisse (10-Fingersystem) 
 Freundliches, höfliches, gewinnendes und sicheres Auftreten 
 Stressresistent, exaktes Arbeiten, auch unter Zeitdruck 
 Hohe Lernbereitschaft, Fähigkeit zum selbständigen Arbeiten 
 Teamfähigkeit, Verlässlichkeit, Diskretion/Verschwiegenheit 
 Lernbereitschaft, sowie Fähigkeit zum selbständigen strukturierten Arbeiten 
 Flexibilität betreffend Dienstzeiten 

 
Ihr Entgelt: 

Laut Kollektivvertrag  
(Bereitschaft zur Überzahlung nach Vordienstjahren, Zusatzqualifikation und Berufserfahrung) 

 
Was wir Ihnen bieten: 

 einen interessanten abwechslungsreichen Aufgabenbereich in einem dynamischen und hoch- 
motivierten Team 

 eine moderne, helle Arbeitsumgebung 
 gutes Arbeitsklima 
 freundlicher Umgang untereinander 

 
Bei Interesse senden sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Foto auf  
Ordination@ortho-naschmarkt.at 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 

Weiterführende Informationen zu unserer Ordination finden Sie auf unserer Homepage 
www.ortho-naschmarkt.at/ 

 
 

 

ORDINATIONSASSISTENT/-IN 
für 30-35 Wochenstunden 

ORDINATIONSASSISTENT | IN 
für 10-15 Wochenstunden   


