
ORDINATIONSASSISTENT*IN – Innere Medizin 1070 Wien  

Unsere internistische Kassenordination in der Kaiserstraße 26, 1070 Wien sucht mit November 2023 

eine Ordinationsassistentin.  

Sie arbeiten gerne an und mit Patienten?  

Sie wollen Teil eines jungen und engagierten Teams sein?  

Sie sind daran interessiert sich in den Ablauf und die Organisation einer Kassenordination einbringen 

zu können und in topmodernen, komplett neu sanierten Praxisräumlichkeiten arbeiten? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 

 

Zu Ihren Aufgaben zählen bei uns, unter anderem: 

• Terminisierung und Empfang und Administration von PatientInnen 

• Kalendermanagement und Planung  

• Telefondienst und E-Mail-Korrespondenz mit PatientInnen und externen Dienstleistern  

• Patientenvorbereitung und Assistenz bei der Behandlung 

Durchführung unterstützender medizinischer Tätigkeiten wie Blutabnahmen, EKG, 

Langzeitgeräte, etc. 

• Unterstützung in administrativen und organisatorischen Tätigkeiten  

 

Ihr Profil und Ihr bisheriger beruflicher Werdegang sollten die folgenden Punkte abdecken: 

 

• Einschlägige Ausbildung (Ordinationsassistenz / DGKP) 

und 

berufliche Vorerfahrung im Ordinationsbereich (mind. 2 Jahre, Innere Medizin von Vorteil) 

• Erfahrung im Umgang mit PatientInnen 

• EDV-Kenntnisse 

• Ausgezeichnete Deutsch Kenntnisse  

• Englisch und weitere Fremdsprachen sind von Vorteil  

 

Was unsere Kassenordination für Innere Medizin Ihnen bieten würde: 

• Abwechslungsreiche Tätigkeiten in einer modernen, jungen Ordination (Eröffnung 2023) 

• Die Möglichkeit sich mit innovativen Ideen und Erfahrung in den Ordinationsalltag 

einzubringen  

• Teil eines motivierten, und PatientInnen-orientierten Teams zu sein 

• Die Möglichkeit zur kontinuierlichen Weiterentwicklung im medizinischen Alltag  

• Die Teilnahme an internen und externen Schulungen  

• Anstellung mit 30h/Woche 

Gehalt ab 2.200€ auf Vollzeitbasis (Überzahlung nach Qualifikation und Vorerfahrung 

möglich), basierend auf dem Kollektivvertrag 2022, je nach Berufsgruppe und Erfahrung 

 

Können Sie sich mit diesem Inserat identifizieren? Wenn ja, schicken Sie uns bitte Ihre 

Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf mit Foto und Motivationsschreiben) sowie mindestens eine (1) 

Referenz an: 

ayse@dr-schoenfeld.at 


