
 

 

ORDINATIONSASSISTENZ ab September 2026 für 15-20h 

Wahlarztpraxis 1070  | Dr. Elisabeth Lazcano  
 
 
In meiner Wahlarztpraxis im 1070 Bezirk– mit Fokus auf Psychiatrie, Psychotherapie 
und Ganzheitsmedizin mit persönlicher Patientenbetreuung, suchen wir eine 
organisierte, herzliche Persönlichkeit mit Kommunikationstalent, ruhigen,  gepflegten 
Auftreten und Freude am Umgang mit Menschen, die langfristig Teil unserer 
Ordinationsgemeinschaft werden möchte. 
  
Ihre Aufgaben  

 Zentrale Anlaufstelle für unsere Patient:innen: Empfang, Telefon, E-Mail, 
Patientenkoordination, Terminmanagement und Organisation eines 
strukturierten Ordinationsablaufs. 

 Administrative Tätigkeiten im Praxisbetrieb: Dokumentation, e-Card, e-Rezept, 
Bewilligungen, Befunde.  

 Mitarbeit bei medizinischen Abläufen  (z. B. Infusions- und Laborkoordination), 
entsprechend Qualifikation und unter ärztlicher Verantwortung.  

 
Ihr Profil  

 Erfahrung im Gesundheitswesen (Medizinstudenten/Pflegeberufe/ 
Ordinationsassistenz)   

 Organisationsstärke, strukturierte Arbeitsweise und hohe Verlässlichkeit . 
 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse (internationale Patienten) 
 Diskretion, Serviceorientierung und professionelles, empathisches Auftreten. 
 Sicherer Umgang mit digitalen Systemen und administrativen Prozessen. 
 Interesse an integrativmedizinischem Arbeiten (Erfahrung von Vorteil) 

 
Mein Angebot  
 
Einzelne Homeoffice Tage nach Absprache und Einarbeitung möglich. 
Teilzeit: 15-20 Stunden/Woche (Montag bis Donnerstag 08.45- bis mind.13.00) 
 
Interessantes Arbeitsfeld, freundschaftlich geführtes Team mit Ärzten, Psychologen 
und Psychotherapeuten mit Möglichkeit in ganzheitsmedizinischen Bereichen Wissen 
zu erwerben und (je nach Qualifikation) selbstständiges therapeutisches Arbeiten.  
 
Flexible Arbeits- und Urlaubsplanung. 
 
Bezahlung nach Kollektivvertrag, Überzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung 
möglich. 
 
Näheres erfahren Sie unter meiner Homepage : https://www.dr-lazcano.at 
 
 
Bitte senden Sie Ihren Lebenslauf an: praxis@dr-lazcano.at   
 
Ich freue mich darauf, Sie kennenzulernen!  
 


