
Dr. Kazem Mirfakhrai 

Anton-Baumgartner-Straße 44 

Kaufpark Alterlaa – Ärztezentrum  

1230 Wien 

https://www.medizinmitherz.at/ 

 

Ordinationsassistenz für 20 – 28 Stunden / Woche 

 

Wir suchen:  

 

- abgeschlossene Ausbildung zur Ordinationsassistenz  
- strukturierte, selbstständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 
- ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift inkl. 

Tastaturschreibkenntnissen 
- Interesse an medizinischen und technischen Abläufen sowie gute EDV-Kenntnisse 
- Zuverlässigkeit, Einfühlungsvermögen sowie ein freundliches Auftreten  
- Starker Teamgeist und die Teamfähigkeit ist die Voraussetzung für die reibungslosen 

Abläufe im Arbeitsalltag. 
- Erfahrung im Ordinationsbereich sowie im Bereich EKG/Patientenvorbereitung 

wünschenswert  
- Erfahrung mit Innomed wünschenswert, aber keine Voraussetzung 

 

Aufgabengebiete:  

- Empfangsbereich (Patientenverwaltung und Betreuung, Terminverwaltung) 
- Anlegen von Langzeit-Blutdruckmessgeräten, Langzeit-EKGs sowie Ruhe-EKGs 
- Anamneseerfassung und Patientenvorbereitung im Behandlungszimmer inkl. 

Glucose-POCT Messung 

 

Wir bieten:  

Monatsbruttogehalt nach kollektivvertraglicher Einstufung mit Bereitschaft zur Überzahlung je 
nach Berufserfahrung, Qualifikation und Engagement.  

- sehr gute öffentliche Erreichbarkeit (5 Gehminuten U6 – Alterlaa) 
- angenehmes Betriebsklima 
- langfristiges Dienstverhältnis 
- geregelte Arbeitszeiten (keine Wochenenddienste!) 
-  

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Lebenslauf, Foto und Gehaltsvorstellung unter  

 

k.mirfakhrai@medizinmitherz.at 


