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Ordinationsassistent/in fur Internistische Ordination in
1130 Wien gesucht - 20 bis 38 Stunden

Neben den Schwerpunkten Diabetes und Wundmanagement (ganzheitliche Behandlung
chronischer Wunden) bieten wir auch Behandlungen im Bereich MayrMedizin,
Gewichtsmanagement und Asthetik.

Ab sofort benétigen wir Unterstiitzung!

Wenn Sie auf der Suche nach einer langfristigen, vielfaltigen und spannenden Aufgabe sind
und Sie bei anspruchsvollen Herausforderungen zu Hochstform auflaufen, dann sind Sie bei
uns genau richtig.

Anforderungen:  Ausbildung zur  Ordinationsassistentin  oder  Erfahrung als
Ordinationsassistenz  oder DGKP-Ausbildung oder andere Berufserfahrung im
organisatorischen oder medizinischen Bereich. Teamfahigkeit, Organisationstalent,
Selbstandigkeit, Stressresistenz, Flexibilitat, Zuverlassigkeit, Loyalitdt, Freude am Umgang mit
Menschen, Soziale Kompetenz. Interesse an medizinischen Themen, gute
Computerkenntnisse, einwandfreies Deutsch. Ein bisschen Humor schadet auch nicht.

Aufgaben: Empfang, Verwaltung, Patienten-Administration und Betreuung,
Terminvereinbarung, allgemeine organisatorische Tatigkeiten. Koordination der 12
Mitarbeiter, Warenverwaltung, Vorbereitung fir die Buchhaltung, Vorbereiten von
Infusionen, Versenden von Labormaterial. Koordination und Organisation notwendiger,
zusitzlicher BehandlungsmaRnahmen im interdiszipliniren Bereich (Arzte, Réntgen,
Therapeuten, Krankenhduser, etc.). Umgang mit Laser und diversen anderen technischen
Therapieformen (Einschulung bei uns)

Unser Angebot: Eine vielseitige, duBerst anspruchsvolle Tatigkeit in einem familidren,
kollegialen Team. Ausreichende Einarbeitungszeit, eigenverantwortliches Tatigkeitsfeld und
Fortbildungsmdglichkeiten.

20-38h/Woche, an 3 bis 4 Tagen moglich (Mo, Mi, Fr, evtl. Di), je nach Vereinbarung. Bei
Bedarf erweiterbar.

Gehalt ab 2.400,- brutto/Monat auf Vollzeitbasis, Bereitschaft zur Uberzahlung je nach
Qualifikation und Erfahrung.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit Foto und Lebenslauf an e.krippl@ek-med.center
EK MedCenter, 1130 Wien,www.ek-med.center




