
Ordinationsassistent/in gesucht 
 

Wir, eine internistisch-angiologisch/rheumatologische Praxis in 1080 Wien suchen 
zur Verstärkung unseres Teams zur sofortigen Einstellung eine/n engagierte/n n 
Ordinationsassisten/in für 30-35 h 

 

Wen wir suchen:  

• Empfangsbetreuung: Patientenannahme, administrative Tätigkeiten und 
Telefonbetreuung, e-mails 

• Medizinische Unterstützung: Blutdruckmessungen, Infusionsvorbereitung 

• Bei entsprechender Ausbildung auch Blutabnahmen  

 

Anforderungen:  

• Begeisterung für die Arbeit in einer medizinischen Praxis und soziale Kompetenz 

• Kenntnisse in der EDV  

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift  

 

Was wir bieten:  

• Bezahlung nach KV bzw bei entsprechender Qualifikation auch darüber 

• Dienstzeiten nach Vereinbarung 

• Spannende und flexible Tätigkeit  

• Arbeiten in einem motivierten, kollegialen Team – kontinuierlicher gegenseitiger 
Austausch  

• Intensive fachliche und administrative Unterstützung durch unser Team  

Eintritt ab Septembermöglich, Dienstort: Krotenthallergasse 3/3 in 1080 Wien 

 

Bei Interesse Bewerbung bitte telefonischer Erstkontakt unter 0676 5144033 oder 
jgrisar1@gmail.com 


