
 

 

 

Ordinationsassistenten/in  

Teilzeit (30-40 Stunden) in dermatologischer Praxis 

Dr. Johannes Bisschoff & Team, Fachärzte für Haut- und Geschlechtskrankheiten, www.derma-wien.at 

einbettet in das Ärztezentrum Medizin am Hauptbahnhof www.medizin-am-hbf.at  

Zur Erweiterung unseres Teams sind wir auf der Suche nach OrdinationsassistentInnen 

mit erfolgreich abgeschlossener Ausbildung. 
 

Wer wir sind 
Wir sind eine dermatologische Praxis am Wiener Hauptbahnhof. Wir decken das gesamte Spektrum der 

Dermatologie von klassischer Medizin, ästhetisch anspruchsvoller Hautbildverbesserung bis hin zu 

verschiedenen Lasern an. Unser Ansatz gegenüber PatientInnen und MitarbeiterInnen ist 

partnerschaftlich und durch Respekt geprägt.  

Unser Team sucht Verstärkung! 

 

Ihre Aufgaben 

 
Medizinische/dermatologische Unterstützungsleistungen 

• Unterstützung bei Beratungsgesprächen und Muttermalkontrollen 
• Durchführung delegierbarer Leistungen unter ärztlicher Aufsicht (bestimmte Laser und 

Screening Geräte) 
• Assistenz bei dermatologischen Behandlungen 
• Assistenz bei operativen Eingriffen (am häufigsten bei Muttermalentfernung) 
• Vor- und Nachbereitung der Behandlungsräume 

 
Empfangsdienste 

• Betreuung des Empfangs unserer Praxis  
• Terminvergabe persönlich / telefonisch sowie Führung des Terminkalenders 
• Kompetente und einfühlsame Kommunikation mit PatientInnen jeden Alters und Angehörigen  
• Abwicklung des Produktverkaufs (insbesondere kosmetische Produkte) 
• Sicherstellung eines angenehmen Umfelds von Anfang bis Ende des Patientenbesuchs 

 

 

 

 

http://www.derma-wien.at/
http://www.medizin-am-hbf.at/


Ihr Profil 
• Abgeschlossene Ausbildung zum Ordinationsassistenten/In  
• Erste Erfahrung im Wahlarztbereich (vorzugsweise Dermatologie) wünschenswert 
• Sie arbeiten gerne mit modernster medizinischer Technik, allen voran mit Lasern  
• Grundsätzliche technische Affinität auf aufgrund der sehr technologischen Ausstattung der 

Praxis 
• Selbstständige Betreuung Ihrer eigenen Patienten im Bereich der delegierbaren Leistungen 
• Ausgezeichnete Deutschkenntnisse sowie Englisch Grundkenntnisse 
• Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit und Kollegialität 
• Sicherer Umgang mit IT (insbesondere Ärztesoftware und MS Office)  
• Sie bringen Leidenschaft für Patienten mit und schaffen eine angenehme Patientenatmosphäre  

 
 

Was wir Ihnen bieten 
• Angenehmes kollegiales Klima in einem großen Team aus Empfangs- und 

OrdinationsassistentInnen 
• Urlaubsjahr ist frei einteilbar, da aufgrund der Größe des ärztlichen Teams kein Betriebsurlaub 

gemacht wird 
• Für diese Position wird ein Gehalt ab EUR 2.500 brutto/Monat für 40 Stunden inkl. Zulagen 

abhängig von der Vorerfahrung angeboten 
• Vereinbarung eines umsatzabhängigen Prämiensystems  
• Weiters haben wir ein Paket an medizinisch/ästhetischen Leistungen für jedeN MitarbeiterIn pro 

Dienstjahr geschnürt 
 
 
Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung mit Angabe des möglichen Eintrittstermins und Ihrer 
Gehaltsvorstellung. Bitte richten Sie Ihre Bewerbung an bewerbung@derma-wien.at  

mailto:bewerbung@derma-wien.at

