
         
 
Wir sind Spezialisten für Impfungen und Tropen-/Reisemedizin und bieten Impf-  und reisemedizinische 
Beratungen an. 
 
Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir für unsere Gruppenpraxis / Die Tropenordination  im 3. Bezirk 
beim Stadtpark  
 

ab sofort 
 

eine(n) Ordinationsassistent/In 
20-40 Wochenstunden 

 
Anforderungen 
 

 Eine engagierte, freundliche und teamfähige Persönlichkeit 
 Hohe Lernbereitschaft und Offenheit für Neues 
 Positive Einstellung gegenüber evidenzbasierter Medizin 
 Ausgezeichnete Deutschkenntnisse und grundlegende Englischkenntnisse 
 Gute Kenntnisse in EDV und Textverarbeitung 
 Weltoffenheit sowie Interesse an Reisen, fremden Ländern und Kulturen 
 Vortätigkeit in einer Ordination von Vorteil aber kein Muss 
 Pünktlichkeit 

 
Ihre Aufgaben 
 

 Einlesen von Patienten durch Versicherungskarten / Ergänzungen durch Stammdatenblatt 
 Telefonannahme – allgemeine Auskünfte 
 Terminvergabe und – Koordination – telefonisch oder per Mail 
 Ansprechpartner für unsere Kunden / Patienten 
 Administrative und organisatorische Tätigkeiten 

 
Wir bieten 
 

 Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einer Praxis mit stetigem Wachstum 
 Arbeitszeit von Mo bis Fr zwischen 8.00 und 19.00 
 Zentrale Lage und gute Erreichbarkeit bei Wien Mitte/Stadtpark 
 Ein nettes und gut eingespieltes Team in einer modernen und freundlichen Umgebung 
 Mindestgehalt von € 2.100,- / Monat brutto ( 14 x jährlich) bei Vollzeitanstellung  als 

Ordinationsassistent(in) im ersten Berufsjahr abhängig von Ausbildung, Vordienstjahren und 
beruflicher Erfahrung! 

 Überzahlung möglich  
 

Wir freuen uns über Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Motivationsschreiben 
und Dienstzeugnisse) an: a.wieser-enk@dietropenordination.at 
 
Alexandra Wieser-Enk / Ordinationsmangerin 
1030 Wien , Am Heumarkt 3/1/11 


