
Ordinationsassistenz für 20-25 Stunden für eine 
Allgemeinmedizin-Kassenordination im 5. Bezirk gesucht 

 

Wir suchen ab sofort eine Ordinationsassistenz für unsere allgemeinmedizinische 
Kassenordination im 5. Bezirk für etwa 20-25 Stunden. Aufstockung möglich. 

 

Was Ihre Aufgaben sein werden: 

• Unterstützung unseres Teams 
• Patientenempfang, E-Card Administration 
• Telefonanfragen, E-Mail und Rezeptanfragen bearbeiten 

 

Was wir von Ihnen erwarten: 

• Freude an der Arbeit! 
• Soziale Kompetenz 
• Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit 
• Wertschätzender Umgang mit den Patienten und Patientinnen 
• Vorerfahrung als Ordinationsassistenz von Vorteil 
• Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil (arabisch oder kurdisch), aber nicht 

nötig 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und ein persönliches Kennenlernen! 

Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbung mit Lebenslauf an die folgende E-Mail-
Adresse dr.omarayub@gmail.com. 

 

Kontaktdaten: 

Dr. Omar Ayub 

Tel.: 004369912385957 

E-Mail-Adresse: dr.omarayub@gmail.com 
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