Ordinationshilfe Kassenpraxis fiir Allgemeinmedizin 20-25 h
1140 Wien

Zu Verstarkung unseres Teams in einer Kassenpraxis fir Allgemeinmedizin
suchen wir eine Ordinationshilfe fiir 20 -25 h

lhre Aufgaben:

Patienten Empfang, E Card Administration, Verwalten von Patientendaten,
Terminmanagement, Telefonanfragen und Rezeptanfragen bearbeiten,
Bestellwesen

Durchfiihrung von EKG und Harnanalysen, Assistenz bei Verbandswechsel und
Infusionen, Vorbereitung von Blutabnahmen

Anforderungen

Hohe soziale Kompetenz Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit, wertschatzender
Umgang mit den Patienten

Vorerfahrung als Ordinationsassistenz von Vorteil, idealerweise Kenntnisse in
Innomed

Ordinationsassistenten Kurs oder medizinischer Verwaltungsassistenz Kurs, bzw.
Bereitschaft diesen berufsbegleitend zu absolvieren

Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten ihnen

Mitarbeit in einem motivierten familidgren Team, bestehend aus derzeit einer
Ordinationsassistentin, einer Studentin und einem Studenten

Bezahlung tGiber dem KV bei entsprechender Qualifikation

Stundenaufstockung nach 2 Jahren maglich



Ausflihrliche Einschulungsphase gewahrleistet

Exzellente Erreichbarkeit (direkt an der U 3 Station Hltteldorferstrasse)

Wir freuen uns auf ihre Bewerbung mit Lebenslauf und Foto an
dr.dopler@medway.at

Dr Rita Dopler

Arztin fiir Allgemeinmedizin
Reinlgasse 31/2

1140 Wien
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