Dr. Katharina Maurer
Fachérztin fiir Psychiatrie und Psychotherapeutische Medizin

Ordinationsassistent /in fiir 4,5 Stunden
in psychiatrischer Kassenordination in 1120 Wien gesucht.
Dienstbeginn: 1.6.2025

Thre Arbeitszeiten:

Donnerstag: 07:40-12h10

Thre Aufgaben:

*  Empfang und Betreuung von Patientinnen incl . E.Card Abwicklung
* Organisation der Terminvergabe und Koordination des Praxisablaufs
* Ausstellung von Rezepten auf ELGA

* Administrative und Biirotitigkeiten

* Dokumentation und Verwaltung von Patientendaten

* Kontrolle der Sauberkeit der Praxis und leichte Reinigungsarbeiten

Ihr Profil:

* Freundliches Auftreten

* Zuverldssige, selbststindige und strukturierte Arbeitsweise

*  Sicherer Umgang mit PC und Praxissoftware (CGM PCPO)

* Hohe Kommunikationskompetenz

* Seht gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift. Gute Englischkenntnisse.

Bezahlung : 244,55 Euro mtl

Adresse: 1120 Wien, Krichbaumgasse 35/2,
Mail: praxismeidling@yahoo.com


mailto:praxismeidling@yahoo.com

