Ordinatonsassistenz fiir Kassenpraxis fiir Allgemeinmedizin (ca. 9h) in
1090 Wien gesucht!

Was lhre Aufgabe wird:

e Arbeit am Donnerstag Nachmittag und Freitag Vormittag je ca. 4 1/2h
e Unterstltzung unseres Teams

e Patienten Empfang, E Card Administration

o Telefonanfragen, Email und Rezeptanfragen bearbeiten

Anforderungen an Sie:

e Freude an der Arbeit!

e Soziale Kompetenz

e Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit

e wertschatzender Umgang mit den Patienten

e Vorerfahrung als Ordinationsassistenz von Vorteil, idealerweise Kenntnisse in EOS Win
e Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Bezahlung KV/ bzw. Giber dem KV bei entsprechender Qualifikation
Stundenaufstockung nach 1 Jahr maoglich (bis zu 30 h)
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit Lebenslauf und Foto an Fr. Dr. Doppelbauer-Soares

dr.doppelbauer@hotmail.com




