
 

  

 

Orthopädische Kassenordination in 1120 Wien sucht  
2 Ordinationsassistenten Innen für 30 Wochenstunden 

 

Wir suchen ab sofort   
zur Verstärkung unseres Teams 2 Ordinationsassistentin für 30 Wochenstunden, wir bieten eine monatliche 
Entlohnung von mindestens € 2.057,- brutto zzgl. allfälliger Zulagen auf Vollzeitbasis je nach Ausbildung und Berufserfahrung 

an, bereit zur Überbezahlung bei entsprechender Qualifikation. Vollzeitstelle voraussichtlich ab Jänner 2026  möglich.  

 

Ihre Aufgaben 
• Empfang und Begrüßung unserer Patienten Innen 
• Kommunikationsschnittstelle (Telefon & E-Mail) mit den Patienten 
• Vor- und Nachbereitung unserer Ordinationsräumlichkeiten 
• Verwaltungstätigkeit und administrative Unterstützung der ärztlichen Leitung 
• Unterstützung des Arztes am Patienten ( Spritzen- und Infusionsvorbereitung, Verbandswechsel etc. 
• Administrative Unterstützung des Arztes im Behandlungsraum 

 

Berufserfahrung in einer Kassenordination von Vorteil  
• Gute Auffassungsgabe sowie selbstständiges und strukturiertes Arbeiten 
• Hohe Einsatzbereitschaft und hohes Interesse an der Tätigkeit 
• Sehr gute Deutschkenntnisse, jede weitere Sprache wünschenswert  
• Gepflegtes äußeres Erscheinungsbild und Freude am Umgang mit Menschen 
• Eigeninitiative, Selbstverantwortlichkeit, Organisations- und Umsetzungsstärke sowie Verlässlichkeit 
• Stressresistenz, Flexibilität und Diskretion 

  

Wir bieten 
• Ein sehr harmonisches und wertschätzendes Team mit Spaß und Freund an der Arbeit 
• Geregelte Arbeitszeiten von Montag - Freitag 
• Abwechslungsreiches, breitgefächertes und verantwortungsvolles Aufgabengebiet 
• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf und Foto bitte an:  office@orthopaedieU4.at  

Dienstgeber:  Dr. Leopold Wurnig  
                             Schönbrunner Straße 218 / Stiege A /4.OG  
                             1120 Wien  
             

Sehr gute Erreichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln, 
mit den Linien:  U4 Meidling Hauptstraße,  
                                Buslinien: 8, 9, 15, 22, 30, 38, 45, 539. 

 
Wir freuen uns auf Ihre Kontaktaufnahme!    

https://www.bing.com/ck/a?!&&p=ad59a524927d670898ba78920412a330682e4d28e514f2e30ae7dea14141b416JmltdHM9MTc0Mjc3NDQwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=08d72e05-93be-6f96-3d31-3a7a92176e57&psq=Meidling+Hauptstraße+Bus+stationen+&u=a1aHR0cHM6Ly93d3cud2llbmVybGluaWVuLmF0L2RvY3VtZW50cy8xMTU5NDQwOS8xMTU5NDY3Mi9mYWhycGxhbi1jaXR5YnVzLTdhLW1laWRsaW5nLWhhdXB0c3RyYS1lLXJldW1hbm5wbGF0ei5wZGYvMGM5ZWY3ZmQtODdiYS1mYjFmLWUyNTMtZjI4MWIxZjUyYmM2P3ZlcnNpb249MS4yJnQ9MTcxMjU2NDc5OTMwMA&ntb=1

