
Stellenausschreibung:  

OrdinationsassistentIn/ EmpfangsmitarbeiterIn  

(m/w/d) 

Wir als Gemeinschaftspraxis JUVENIS im 1. Bezirk in Wien, möchten unser Team gerne 
erweitern und suchen eine(n) MitarbeiterIn im Bereich Ordinationsassistenz/Empfang.  
Unser Medical Center besteht aus mehreren Ärzten und Therapeuten unterschiedlicher 
Fachrichtungen. Schwerpunkte sind Dermatologie & ästhetische Medizin – nähere Infos 
finden Sie auf unserer Homepage www.juvenismed.at 
 

Sie sind 
 

• eine emphatische Person, die unsere Patienten/Kunden mit ihrem 
Einfühlungsvermögen, ihrer Urteilsfähigkeit sowie ihrer Berufserfahrung 
gleichermaßen begeistern kann? 

…dann suchen wir Sie, um unser JUVENIS 
Team zu unterstützen   

 

Wir bieten 
einen modernen Arbeitsplatz für 35 Wochenstunden im Herzen Wiens bei der U-Bahnstation 
Stephansplatz, ein professionelles, freundliches und hilfsbereites Team.  
 
Wir bieten ein Bruttogehalt auf Basis KV Angestellte bei Ärzten in Wien, Berufsgruppe B 
(Ordinationsassistenz) z.B. 1. Bj. € 1.824,00 (Basis 40 Stundenwoche), zuzgl. der gesetzlichen 
Gefahrenzulage.   
Je nach Berufserfahrung und Qualifikation sind wir zu einer weiteren Überzahlung bereit. 

 
Ihre Aufgaben 

• Assistenz bei Patientenbehandlungen  

• Assistenz bei operativen Eingriffen 

• Eigenständige Patienten/Kundenberatung, -aufklärung und -betreuung 
• Terminvergabe, Patenten/Kundenverwaltung, Rechnungsstellung, organisatorische 

und administrative Tätigkeiten 

 
 
 

http://www.juvenismed.at/


Ihr Profil 
 

• abgeschlossener Ordinationsassistenz-Kurs, Berufserfahrung von Vorteil  
• Selbstbewusste und loyale Persönlichkeit mit Hands-on-Mentalität 
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse  
• Schnelles Auffassungsvermögen gepaart mit selbständigem, eigenverantwortlichem 

und wirtschaftlichem Handeln 
• Fachkompetenz, Kommunikationsfähigkeit, Teamfähigkeit und Freude an 

abwechslungsreicher Arbeit 
• Sehr gepflegte Erscheinung mit freundlichem Auftreten 

Wir freuen uns auf Ihre vollständige, aussagekräftige Bewerbung per E-Mail an 
ilse.kopp@juvenismed.at. (+43 01 236 30 20 DW 16). 

 

mailto:ilse.kopp@juvenismed.at

