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Unsere Gruppenpraxis iMed22 ist eine Facharztordination für Innere Medizin mit den 
Schwerpunkten Gastroenterologie und Kardiologie im Ärztezentrum MED22, 1220 Wien. 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/n OrdinationsassistentIn für ca. 
35-39 Stunden/Woche. 

Ihre Aufgaben umfassen unter anderem das Durchführen von: 
o Patientenannahme, Terminvereinbarung, administrative Tätigkeiten 
o Anamnese 
o Blutabnahme 
o Blutdruck und EKG-Messung 
o Anlegen von 24h-Blutdruck und 24h-EKG 
o Blutzuckermessung 
o Spirometrie 

 
Ihr Profil: 

o Abgeschlossene bzw. anerkannte Berufsausbildung zur Ordinationsassistenz 
o Mehrjährige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Funktion von Vorteil 
o Gute EDV-Anwenderkenntnisse 
o Einfühlsame und freundliche Persönlichkeit 
o Kommunikationsfähigkeit und hohe Belastbarkeit 
o Einwandfreies Deutsch, gutes Englisch ist wünschenswert 
o Sie sind verantwortungsbewusst, sowie verlässlich und pünktlich 

 
Wir bieten: 

o Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem modernen und familiären Arbeitsumfeld 
o Mitarbeit in einem erfahrenen und engagierten Team 
o Persönliche Entwicklungsmöglichkeiten 

 
Für diese Position gilt Berufsgruppe B; Vollzeit 39h, laut aktuellem Kollektivvertrag. Selbst-
verständlich richtet sich die tatsächliche Bezahlung nach der jeweiligen Qualifikation und 
Erfahrung des/der Bewerbers/Bewerberin. 
Die wöchentliche Arbeitszeit kann zwischen 35-39 Stunden/Woche vereinbart werden.  
Zwei Nachmittagsdienste (bis 18:00 und 19:00 Uhr) sind Voraussetzung. 
 
Bei Interesse richten Sie Ihre Bewerbung mit Foto bitte per e-mail an: 
Frau Mag. Elke Niedermayr, office@imed22.at 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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