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imed13 – Gruppenpraxis für Innere Medizin sucht eine 

Ordinationsassistentin (m/w/d) 
Vollzeit | 40 Stunden/Woche | ab Juli 2025 

 
Wir sind eine moderne Gruppenpraxis für Innere Medizin im 13. Bezirk mit Schwerpunkt auf 
hochwertige medizinische Versorgung mit Schwerpunkt Kardiologie, Angiologie und 
Stoffwechsel.  
 
Zur Verstärkung unseres engagierten Teams suchen wir ab Juli 2025 eine 
Ordinationsassistentin (m/w/d) in Vollzeit. 
 
Ihre Aufgaben: 

• Empfang und Betreuung unserer Patienten 
• Patientenadministration & Terminorganisation 
• Vorbereitung und Assistenz bei Untersuchungen 
• Infusionen herrichten und vorbereiten 
• Basisdiagnostik (z. B. EKG, ABI, Holter-Anlage/-Abnahme, Atemtests) 
• Administrative Tätigkeiten im Rahmen des Praxisbetriebs 

 
Ihr Profil: 

• Abgeschlossener Ordinationsassistenzkurs wünschenswert (kann ggf. nachgeholt 
werden) 

• Berufserfahrung in einer Ordination oder im Gesundheitsbereich von Vorteil 
• Verantwortungsbewusstsein, Genauigkeit und Teamfähigkeit 
• Freude am Umgang mit Menschen und Interesse im Bereich der Inneren Medizin 

  
Wir bieten: 

• Vollzeitstelle (40 Stunden/Woche) in einem freundlichen, professionellen Team 
• Mitarbeit in einer modernen Ordination mit breitem diagnostischem Spektrum 
• Strukturierte Einarbeitung & Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Bezahlung nach Kollektivvertrag, Überbezahlung je nach Ausbildung, 

Vordienstzeiten werden berücksichtigt 
 
Interesse geweckt? 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung per E-Mail an: personal@imed13.at 
 
 


