Anleitung zur Durchfihrung einer elektronischen Einzel- oder Sammelmeldung fiar COVID-19 Tests

1. Fordern Sie zunéchst bei der Corona-Hotline der Arztekammer fiir Wien per Mail unter corona@aekwien.at oder telefonisch unter 01 51501-
1500 lhre PIN an. Sobald Sie diese erhalten haben, sind elektronische Einzel- oder Sammelmeldungen méglich. Die PIN ist Ihr Schlissel und
beliebig oft wiederverwendbar.

2. Offnen Sie dieses Excel-Formular fiir die elektronische Einzel- oder Sammelmeldung. Sie kénnen entweder jede*n Patient*in einzeln iiber das
Excel-Formular einmelden oder z.B. die Patient*innen eines Tages ,sammeln“. Nach unseren Informationen ist aktuell von einer Wartezeit von
mindestens 2 Tagen auf die Testung auszugehen.

Alternativ kann das Excel-Formular fur die elektronische Einzel- oder Sammelmeldung auch auf der Website
https://gesundheitsportal.wien/sammelanmeldung/ heruntergeladen werden. Hier finden Sie es rechts im Downloadbereich.
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https://gesundheitsportal.wien/sammelanmeldung/

3. Das Formular befindet sich in geschuitzter Ansicht. Um Eingaben tatigen zu kénnen, klicken Sie zunachst auf Bearbeitung aktivieren.

==



4. Speichern Sie das Formular fir die elektronische Einzel- oder Sammelmeldung ab und ergénzen im Zuge dessen beim Dateinamen lhren
Nachnamen.

=

5. Beflllen Sie nun das Formular.
a) Im grinen Block ,Einrichtung Anschrift* geben Sie die Ordinationsdaten ein:



b) Im orangen Block ,Einmelder” tragen Sie Ihre personlichen Arzt*innendaten ein:

c) Im roten Block tragen Sie das Einmeldedatum ein:

d) Im blauen Block tragen Sie die Daten der zu testenden Person(en) ein.
Im gelben Block finden Sie zwei Spalten mit Drop-Down-Menl und wahlen hier Zutreffendes aus.
¢ In der ersten Spalte geben Sie an, ob der*die Patient*in symptomatisch oder asymptomatisch ist.
¢ In der zweiten Spalte geben Sie an, aus welchem Grund der*die Patient*in getestet wird. Es stehen Screening, gezielte
Untersuchung (Verdachtsfall), Umgebungstestung (inkl. Kontaktpersonen) und unbekannt zur Auswabhl.



6. Speichern und schliel3en Sie das vollstandige ausgefilite Formular.

7. Rufen Sie die Website https://gesundheitsportal.wien/sammelanmeldung/ auf und beflllen die Felder des Uploadbereichs.

a) Geben Sie Ihren Namen und die 10-stellige PIN, die Sie bei der Corona-Hotline der Arztekammer fiir Wien angefordert haben, ein.

b) Unter Upload klicken Sie auf ,Durchsuchen®, suchen Sie das zuvor beflillte Formular fur die elektronische Einzel- oder Sammelmeldung
und wahlen dieses aus.

c) Klicken Sie anschliel3end auf den Button ,Senden®.
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8. War der Upload erfolgreich, erscheint unterhalb des Buttons ,Senden* eine Bestatigungsmeldung.

9. Die Anmeldungen werden in der Datenbank des Gesundheitsdienstes der Stadt Wien angelegt und an das Rote Kreuz weitergleitet. Die
Testungen werden durchgefiihrt.



