Wir vertreten dynamisch die Interessen aller Wiener Arzt*innen und sichern ihre Zukunft! Wir
nutzen alle Herausforderungen zur Gestaltung der Zukunftund Ubernehmen die
Themenflhrerschaft im Gesundheitsbereich. Arzt*innen sowie Mitarbeitersinnen wirken dabei
entschlossen zusammen. Die arztliche Ethik ist Basis unserer Arbeit!

Derzeit suchen wir flir das Rechnungswesen eine*n:

Bilanzbuchhalter mit Hands-on-Mentalitat (w/m/d)

@ 40 Wochenstunden @ Eintritt ehestmdglich

@ Weihburggasse 10 — 12, 1010 Wien

DEINE AUFGABEN

Erstellung von Jahresabschlissen nach UGB

Erstellung und Einreichung von Umsatzsteuervoranmeldungen (4-Augen-Prinzip)
Unterstitzung und  Durchfihrung der jahrlichen  Abschlussarbeiten im
Zusammenhang mit der Wirtschaftsprifung

Erstellung von Monats- und Jahresvorschreibungen (Ausgangsrechnungen) und
samtlicher damit zusammenhéangender Vor- und Nacharbeiten

Unterstiitzung und nach Einarbeitung auch eigenstindige Ubernahme der
Budgetarbeiten

Beantwortung budgetrelevanter Anfragen

Telefonische Durchfiihrung von laufenden Veranlagungen bzw. taglichen
Eigenlbertragen zur Deckung der Bankkonten

= Kontenabstimmung jeweils pro Monat, pro Quartal und am Jahresende

= Uberwachung des Zahlungsverkehrs

= Abklarung steuerlicher Themen

= Unterstitzung bei laufenden IT-Projekten mit der BMD-NTCS (Digitalisierung und
Automatisierung)

= Urlaubsvertretung im Rahmen unseres Buddy-Systems

= Unterstlitzung der Bereichsleitung in allen Aufgabengebieten, die das
Rechnungswesen betreffen (z.B. Datenaufbereitung fir div. Berichte, die
veroffentlicht werden)

= Laufende Uberwachung interner Kontrollsysteme

UNSERE ANFORDERUNGEN

kaufménnische Ausbildung (mindestens HAK-Matura, wunschenswert:
betriebswirtschaftliches Studium)

Buchhaltungs- und Bilanzierungskenntnisse (div. Wifi-Kurse von grof3em Vorteil: z.B.
Buchhaltungspraxis 1+2, Bilanzbuchhalter, Minimum: Buchhaltungssachbearbeiter)
mind. 5 Jahre tatigkeitsrelevante Berufserfahrung (vor allem im Bereich der
Jahresabschlisse mit der BMD-NTCS - Bilanztool)
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= sehr gute MS-Office Kenntnisse (vor allem Excel)
= gute Steuerrechtskenntnisse
= Erfahrung im Controlling von Vortell
= BMD-NTCS-Software Kenntnisse unbedingt erforderlich
= EDV-Affinitat
= selbststandige, eigenverantwortliche Arbeitsweise erwiinscht
= Organisationstalent
= ein hohes Mal3 Belastbarkeit, Kritikfahigkeit, Anpassungsfahigkeit
= Teamfahigkeit wird bei uns grof3geschrieben — wir arbeiten im Buddy-System
» Fdhrungserfahrung von Vorteil
BENEFITS
= Sehr gutes und wertschatzendes Arbeits- und Betriebsklima
= Abwechslungsreiches Aufgabengebiet
= Sehr gute 6ffentliche Erreichbarkeit (1. Wiener Gemeindebezirk, nahe Stephansplatz)
= Jobticket im Ausmald der Jahreskarte der Wiener Linien wird vom Arbeitgeber
vergutet
= 6. Urlaubswoche ab dem 43. Lebensjahr
= Zeitausgleich oder Vergitung von Uberstunden
= Bezahlte Mittagspause
= Mitarbeiterevents (Teambuilding, Betriebsausflug, Weihnachtsfeier...)
= Karfreitag, 24.12. und 31.12. bezabhlt frei
= Kinderzulage
= Regelmafige Gehaltsvorriickungen im Gehaltsschema
» Frisches Obst, Kaffee, Orangensaft und Mineralwasser zur freien Enthahme
= Kostengunstige Gruppenkrankenversicherung
= Zusatzliche Einzahlung in eine Pensionskasse fir Mitarbeiter*innen (ab dem 6.
Dienstjahr)
BEZAHLUNG

Das gebotene Monatsbruttogehalt fir 40 Wochenstunden liegt je nach Ausbildung und
Erfahrung bei mindestens EUR 4.149,00. Tatigkeitsspezifische Vordienstzeiten werden
entsprechend angerechnet.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung!

Email: bewerbung@aekwien.at
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